LAMPIRAN 1
PK(P).KONEL.08(L1)

KORPORASI KEMAJUAN PERIKANAN DAN NELAYAN SABAH (KO-NELAYAN)

SENARAI SEMAKAN KURSUS ANJURAN KO-NELAYAN

TAJUK KURSUS | : . No | PERKARA __ CATATAN _ TICK |
8 | Borang Penilaian
9 | Aturcara majlis penutup
NAMA HOTEL 10 | Senarai Semak
- Borang penempatan
ALAMAT : bilik
- Borang kedatangan
No PERKARA CATATAN TICK - Taklimat
1 | Sebut Harga - Aturcara majlis penutup
- Single - Folder
- Twin sharing = Buku program
- Triple sharing = Borang penilaian
2 | Menu - Sijil
3 | Makanan - Peralatan
- Buffet = Transparancy
4 | Dewan = Pen, pensil & marker
- Nama dewan = Pemadam
- Kedudukan dewan = Pengasah pensil
5 | Kemudahan = Kertas A4
- Bilik urus setia = Flip chart
- Fotostat Sijil kosong
- Projector = ditandatangan
- Masijid untuk = Ubatan / First Aid
sembahyang jumaat 11 | Sesi bergambar
- Kenderaan untuk ke 12 | Borang bayaran
masjid penceramah /LO
6 | No. untuk dihubungi PESERTA
- No. Telefon 1 | Surat Pemberitahuan
- No. Fax 2 | Program
7 Pegawai untuk NOTA
dihubungi
8 | Pengesahan tempahan
- Pembahagian bilik untuk
peserta
- Pembahagian bilik untuk
penceramah SALINAN DOKUMEN TIDAK TERKAWAL
- Program
- Backdrop
9 Persedian dewan untuk
majlis penutup
10 | Tempat Letak Kenderaan
URUS SETIA
1 | Buku program
2 | Peserta
- Senarai nama
- Pembahagian bilik
- Borang kedatangan
3 | Penceramah
- Pembahagian bilik
4 | Pengangkutan
5 | Sijil
6 | Folder/Beg
7 | Taklimat




